Российская Федерация

 Администрация Троицкого района

 Алтайского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.11.2012 года                                                                                                  №  693

с. Троицкое

Об утверждении административного регламента по предоставлению отделом архитектуры и строительства Администрации Троицкого района Алтайского края муниципальной услуги «Предоставление сведений и копий документов, содержащихся в ИСОГД»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О Порядке разработки  и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»,  постановлением Администрации Троицкого района Алтайского края от 19.04.2011 № 200 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению отделом архитектуры и строительства Администрации Троицкого района Алтайского края муниципальной услуги «Предоставление сведений и копий документов, содержащихся в ИСОГД» (прилагается).

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Сборнике муниципальных правовых актов Троицкого района Алтайского края и подлежит размещению на официальном сайте Администрации  Троицкого района в сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы Администрации

Троицкого района                                                                  В.В. Журавлев

 УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
Троицкого района
от 01.11.2012г. №693
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению отделом архитектуры и строительства Администрации Троицкого района Алтайского края муниципальной услуги «Предоставление сведений и копий документов, содержащихся в ИСОГД»

I. Общие положения
Наименование муниципальной услуги
1. Административный регламент по предоставлению отделом архитектуры и строительства  Администрации Троицкого района Алтайского края муниципальной услуги «Предоставление сведений и копий документов, содержащихся в ИСОГД» (далее – «Регламент»), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела архитектуры и строительства Администрации Троицкого района Алтайского края (далее – «Отдел»).

Наименование органа по предоставлению муниципальной  услуги
2. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление сведений и копий документов, содержащихся в ИСОГД» осуществляет Администрация Троицкого района Алтайского края.

Непосредственное исполнение услуги осуществляет отдел архитектуры и строительства  Администрации Троицкого района Алтайского края. 

Почтовый адрес: 659840, Алтайский край Троицкий район, с. Троицкое, проспект Ленина, 8.  

График работы: с понедельника по пятницу с 8-00 до 17-00, обед с 12-00 до 13-00, выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон: 8 (38534) 22-2-36

Адрес электронной почты: Arhit@troalt.ru
Информирование по процедуре исполнения муниципальной услуги производится любым доступным способом:

- по телефону (факсу);

- письменным уведомлением;

- по электронной почте; 

- через официальный сайт;

  - через консультацию при личном обращении в Отдел.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на сайте Администрации Троицкого района Алтайского края (http://www.troalt.ru)

Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;  
- Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 № 57 «Об утверждении Методики определения размера платы за предоставление Сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»;

- Постановлением Администрации Троицкого района от 24.12.2009 № 893 «Об утверждении Положения об отделе архитектуры и строительства Администрации Троицкого района Алтайского края»;

- Решением Троицкого районного Совета депутатов от 07.10.2010 № 72 «О рассмотрении обращений граждан в органы местного самоуправления муниципального образования Троицкий район Алтайского края».

- Постановлением Администрации Троицкого района от 28.03.2011 № 143  «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования Троицкий район Алтайского края»

- Постановлением Администрации Троицкого района от 19.04.2011 № 200  «Об утверждении Порядка разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
Результат предоставления муниципальной  услуги

4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление сведений содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Троицкий район Алтайского края (далее – ИСОГД);

- предоставление  копий документов содержащихся в  ИСОГД; 
- письменное уведомление об отказе в предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД.

Рассмотрение запроса заявителя считается законченным, если по нему приняты необходимые меры, автор обращения проинформирован о результатах рассмотрения.

Получатели муниципальной  услуги

5.   Получателями муниципальной услуги (далее – «заявители») являются:

- российские граждане, иностранные граждане и лица без гражданства;

- юридические лица (государственные органы и их территориальные органы, органы местного самоуправления), общественные объединения;

- юридические и физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Порядок информирования о муниципальной услуге
6. Муниципальная услуга предоставляется  отделом архитектуры и строительства Администрации Троицкого района Алтайского края. Информация является открытой и общедоступной (Приложение 1).
7.  Место нахождения Отдела и его почтовый адрес: 659840, Алтайский край Троицкий район, с. Троицкое, проспект Ленина, 8, кабинет № 1. 

График работы Отдела: с понедельника по пятницу с 8-00 до 17-00, обед с  12-00 до 13-00, выходные дни: суббота, воскресенье.

8. Справочный телефон Отдела: 8 (385-34) 22-2-36

9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  размещается на сайте Администрации Троицкого района Алтайского края (http://www.troalt.ru) 

Адрес электронной почты Отдела: аrhit@troalt.ru
10. Информация по процедурам исполнения запросов предоставляется:

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте;

- при личном обращении граждан и представителей организаций.

По письменным обращениям ответ направляется в  течение 14 дней со дня регистрации обращения.

По телефону должностные лица Отдела дают исчерпывающую информацию по вопросам организации исполнения запросов граждан и организаций (их представителей).

По электронной почте ответ направляется на электронный адрес заявителя в течение 14 дней со дня поступления обращения.

Прием граждан и организаций (их представителей) осуществляется: начальником Отдела, главным специалистом Отдела, инженером Отдела по рабочим дням с 8-00 до 12-00   по адресу: с. Троицкое,  проспект Ленина, 8, кабинет № 1 (Приложение 1).

11. Заявитель направляет в Отдел  заявление о  предоставлении сведений (копий документов) из ИСОГД по установленной форме (приложение 2 к Регламенту) в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» с указанием  фамилии, имени, отчества (последнее при  наличии) и почтового адреса (при обращении юридических лиц – полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество представителя).
В заявлении указывается раздел информационной системы, запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства, форма предоставления сведений, содержащихся в ИСОГД и способ их доставки.

К заявлению прилагаются:

- оригинал или нотариально заверенная копия документа, подтверждающие полномочия физического или юридического лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копия паспорта (при обращении физического лица).

В случае указания в заявлении формы предоставления сведений на электронном носителе, заявитель к заявлению прикладывает электронный носитель (CD, DVD – диск, USB flesh- накопитель).

Заявитель вправе по собственной инициативе приложить к заявлению выписку из ЕГРЮЛ (при обращении юридического лица).

12. Муниципальная услуга предоставляется на платной основе для всех заинтересованных лиц, за исключением органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, по запросам физических и юридических лиц. Оплата затрат по предоставлению муниципальной услуги устанавливается на основании Приказа Министерства экономического развития и торговли РФ от 26.02.2007 г. № 57 «Об утверждении методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» и не   превышает  максимальный размер платы, установленный Правительством РФ. 

Размер платы за предоставление муниципальной услуги установлен   постановлением Администрации Троицкого района от 17.10. 2012г. №653 «Об установлении размера платы   за предоставление сведений и копий документов, содержавшихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории Троицкого района на  2013 год» (Постановления принимаются ежегодно и размер платы может меняться):

За представление сведений, содержащихся в одном разделе ИСОГД   в размере - 100 рублей;

За представление копии одного документа, содержащегося в одном разделе ИСОГД в размере – 100 рублей

  Общий размер платы за предоставление муниципальной услуги по конкретному заявлению определяется сотрудником Отдела  на основании размера платы за предоставление муниципальной услуги, утвержденного постановлением  Администрации Троицкого района.  

Оплата за предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, осуществляется заинтересованным лицом через банк или иную кредитную организацию путем наличного или безналичного расчета и зачисляется в доход районного бюджета.

Документом, подтверждающим внесение платы за предоставление муниципальной услуги в безналичной форме, является копия платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации о его исполнении.

Документом, подтверждающим внесение платы за предоставление муниципальной услуги в наличной форме, является квитанция установленной формы.
13. Уплаченная сумма, зачисленная в доход районного бюджета, подлежит возврату в случае отказа  в предоставлении сведений, содержащихся в ИСОГД, по основанию, предусмотренному пунктами 19,20   настоящего Регламента.

14. Возврат средств, внесенных в счет оплаты предоставления сведений, содержащихся в информационной системе, в случае, указанном в пункте 12 настоящего Регламента, осуществляется на основании письменного заявления заинтересованного лица о возврате уплаченной суммы, поданного в Администрацию Троицкого района.

15. Администрация Троицкого района в течение 14 дней с даты регистрации заявления заинтересованного лица принимает решение о возврате уплаченной суммы.

Возврат уплаченной суммы осуществляется в соответствии с правилами, установленными Министерством финансов Российской Федерации.
Сроки предоставления муниципальной услуги
 16.Общий срок предоставления муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления, выдачи сведений по заявлению) не должен превышать четырнадцати дней с даты предоставления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений, в случае бесплатного предоставления сведений - в срок, не превышающий 14 дней со дня регистрации заявления.

17.  При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения документов составляют:

- один день – регистрация поступившего заявления, рассмотрение заявления главой Администрации района, определение ответственного исполнителя;

- тринадцать дней –  рассмотрение поступившего заявления и подготовка запрашиваемой информации.

 18. Время ожидания каждого заявителя при подаче или получении документов, а также продолжительность приема каждого заявителя при подаче или получении документов не должно превышать тридцати минут.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги

19.Отсутствие испрашиваемых сведений в базах данных информационной системы.
20. Наличие в испрашиваемой информации сведений, ограниченных для распространения в соответствии с законодательством Российской Федерации в области защиты государственной тайны и использования информации ограниченного распространения.
21. Отсутствие оплаты.

                  Требования к местам предоставления муниципальной  услуги

22.  При входе в здание Администрации Троицкого района размещена вывеска с указанием наименования «Администрация Троицкого района Алтайского края». Здание Администрации района, в котором располагается отдел архитектуры и строительства, предоставляющий  муниципальную услугу, имеет вход, обеспечивающий свободный доступ заявителей в помещение и располагается с учетом пешеходной доступности. 

23.  На    прилегающей    к     зданию     Администрации    Троицкого  района территории имеются места для парковки автотранспортных средств.

24. В здании Администрации района, на первом этаже размещена схема расположения структурных подразделений  с указанием номеров кабинетов и график приема граждан.

25. Помещение для приема заявителей оборудовано информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии,   имени,    отчества    и    должности   лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- часов приема и времени перерыва на обед.

Места для ожидания оснащены столами, стульями, информационными стендами, обеспечены канцелярскими принадлежностями для возможности оформления заявления. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

26. На информационных стендах размещается следующая информация:

- график приема граждан, 

- тексты   административных   регламентов    муниципальных      услуг, предоставляемых Отделом,

- фамилии, имена, отчества должностных   лиц   Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги,

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей,

- номера   кабинетов,   где   осуществляется   прием   и  информирование заявителей,

- номера телефонов, адрес электронной почты Отдела,

- перечень документов (сведений),   необходимых   для   предоставления муниципальной услуги, 

- образцы заявлений.

Тексты информационных материалов на стендах печатаются удобным для чтения шрифтом, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

III. Административные процедуры
              Описание последовательности действий при предоставлении  муниципальной услуги

 27. Последовательность административных действий (процедур) (Приложение 3).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация запроса;
- определение общего размера платы;

- подготовка и выдача сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД, либо направление письменного уведомления об отказе в предоставлении сведений.
28. Порядок выполнения административных процедур.
28.1.Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала процедуры является обращение заявителя в Отдел с заявлением, в соответствии с п.11 настоящего Регламента.

Ответственным за выполнением административной процедуры является главный специалист  Отдела, уполномоченный принимать и регистрировать заявления (далее- специалист).  

Специалист проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие его требованиям п.11 настоящего Регламента. В случае, если запрос не соответствует указанным требованиям, специалист отказывает в приеме заявителю  с объяснением причин возврата и способа устранения замечаний. В случае надлежащего оформления запроса специалист в установленном порядке регистрирует заявление в журнале регистраций заявлений.
Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения Отделом заявления.
В случае направления заявления по почте обязанность подтверждения факта его отправки лежит на заявителе.

Специалист в день регистрации заявления передает его на рассмотрение начальнику Отдела для рассмотрения и подготовки поручения.
Максимальный срок исполнения процедуры – 1 день.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и передача его на рассмотрение начальнику Отдела.

28.2. Подготовка и выдача сведений, содержащихся в ИСОГД, либо направление письменного уведомления об отказе в предоставлении сведений, содержащихся с ИСОГД.
Основанием для начала процедуры является поступление запроса к специалисту Отдела, уполномоченному осуществлять подготовку запрашиваемых сведений, содержащихся в ИСОГД.
Специалист фиксирует поступившее заявление в книге предоставления  сведений.
При платном предоставлении сведений, содержащихся в инфор​мационной системе, специалист в течение 2 дней определяет объем запраши​ваемой информации и общий размер платы и извещает заявителя.
Сведения, содержащиеся в информационной системе, либо отказ в предоставлении сведений выдаются (направляются) заинтересованному лицу в срок, не превышающий 14 дней с даты предоставления документа, подтвер​ждающего внесение платы за предоставление указанных сведений.
В случае бесплатного предоставления сведений, предусмотренных п. 12 настоящего Регламента - в срок, не превышающий 14 дней со дня реги​страции заявления.

Заявитель, указавший в запросе в качестве способа доставки све​дений способ «на руки» и прибывший по истечении указанного выше срока в соответствии с графиком работы отдела для получения сведений, предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность,

Специалист проверяет предъявленные документы, фиксирует в книге предоставления сведений дату выдачи и содержание сведений, содержа​щихся в информационной системе, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в книге предоставления сведений свои фамилию, имя, отче​ство, поставить подпись. После внесения этих данных специалист выдает зая​вителю или представителю заявителя письменный ответ о предоставлении све​дений с приложением сведений, содержащихся в информационной системе, ли​бо письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  (Приложение 4).
В случае выбора в запросе, в качестве способа доставки сведений, способ «по почте» письменный ответ о предоставлении сведений с приложени​ем сведений, содержащихся в информационной системе, либо письменное уве​домление об отказе в предоставлении сведений, содержащихся в информаци​онной системе, направляются по почте по адресу, указанному в запросе.
В случае выдачи (направления) заявителю уведомления об отказе в предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе, заяви​телю одновременно выдается (направляется) электронный носитель, приложен​ный к запросу (если заявителем была указана форма предоставления сведений -на электронном носителе).
Уплаченная сумма, зачисленная в доход районого бюджета, подле​жит возврату в случае отказа в предоставлении сведений, содержащихся в ин​формационной системе, по основаниям, предусмотренными п.п. 19,20,   настоя​щего Регламента.
Возврат средств осуществляется на основании письменного заявления за​интересованного лица о возврате уплаченной суммы в Администрацию района.
Результатом административной процедуры является выдача све​дений (копий документов), содержащихся в информационной системе, либо направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе.
IV. Порядок  и  формы  контроля  за  предоставлением муниципальной услуги

29.  Текущий  контроль  за  совершением  действий  по  предоставлению  муниципальной  услуги,  определенных  административными  процедурами,  и  принятием  решений,   осуществляется главой Троицкого района. 

30.  Текущий  контроль  осуществляется  путем  проведения  главой  Троицкого района  проверок  соблюдения  и  исполнения  работниками  Отдела положений  настоящего  Регламента.

31.  Контроль  за  полнотой  и  качеством  исполнения  муниципальной  услуги  включает  в  себя  проведение  проверок,  выявление  и  устранение  нарушений  прав  заявителей,  рассмотрение,  принятие  решений  и  подготовку  ответов  на  обращения  заявителей,  содержащих жалобы  на  решения,  действия  (бездействие)  должностных  лиц  Отдела.

32.  По  результатам  проведенных  проверок,  в  случае  выявления  нарушений  прав  заявителей  к  виновным  лицам  применяются  меры  ответственности  в порядке,  установленном  законодательством  Российской  Федерации.

33.  Проверки  могут  быть  плановыми  и  внеплановыми.  Проверка  может проводиться  по  конкретному  обращению  заявителя.

34.  Для  проверки  полноты  и  качества  исполнения  муниципальной  услуги  главой Троицкого района  формируется  рабочая  группа,  в  состав  которой  включаются  муниципальные  служащие  Администрации  Троицкого района Алтайского края.

35.  Результаты  деятельности  рабочей  группы  оформляются  в  виде  справки,  в  которой  отмечаются  выявленные  недостатки  и  предложения  об  их  устранении.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

36. Обжалование  действий  (бездействия)  и  решений  должностных  лиц,  осуществляемых  (принятых)  в  ходе  выполнения  настоящего  Регламента,  производится  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации.

37. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего,  муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии»;

38. Глава Троицкого района Алтайского края:

- обеспечивает  объективное,  всестороннее  и  своевременное  рассмотрение  обращения,   в  случае  необходимости – с участием  заявителя,  направившего  жалобу,  или  его  законного  представителя;

- запрашивает  необходимые  для  рассмотрения  жалобы  документы  и  материалы  в  других  государственных  органах,  органах  местного  самоуправления,  у  иных  должностных  лиц,  за  исключением  судов,  органов  дознания  и  органов  предварительного  следствия;

- по результатам  рассмотрения  жалобы  принимает  меры,  направленные  на  восстановление  или  защиту  нарушенных  прав,  свобод  и  законных  интересов  заявителя,  дает  письменный  ответ  по  существу  поставленных  в  жалобе  вопросов.

39. Ответ  на  жалобу  подписывается  главой Троицкого района.

40. Ответ  на  жалобу,  поступившую  в  Администрацию Троицкого района Алтайского края,  направляется  по  почтовому  адресу,  указанному  в  обращении.

41. Жалоба, поступившая в Администрацию Троицкого района Алтайского края подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации».

40. Если  в  письменной  жалобе  не  указаны  фамилия  инициатора  жалобы  и  почтовый  адрес,  по  которому  должен  быть  направлен  ответ,  ответ  на  жалобу  не  дается.

Глава Троицкого района  при  получении  письменной  жалобы,  в  которой  содержатся  нецензурные  либо  оскорбительные  выражения,  угрозы  имуществу,  жизни,  здоровью  должностного  лица,  а  также  членов  его  семьи,  вправе  оставить  обращение  без  ответа  по  существу  поставленных  вопросов  и  сообщить  заявителю,  направившему  жалобу,  о  недопустимости  злоупотребления  правом.

Если  текст  жалобы  не  поддается  прочтению,  ответ  на  жалобу  не  дается,  о  чем  сообщается  заявителю,  направившему  жалобу,  если  его  фамилия  и  почтовый  адрес  поддаются  прочтению.

42. Если  в  жалобе  заявителя  содержится  вопрос,  на  который  ему  многократно  давались  письменные  ответы  по  существу  в  связи  с  ранее  направляемыми  жалобами,  и  при  этом  в  жалобе  не  приводятся  новые  доводы  или  обстоятельства, глава Администрации Троицкого района,  иное  уполномоченное  на  то  должностное  лицо,  вправе  принять  решение  о  безосновательности  очередной  жалобы  и  прекращении  переписки  с  заявителем  по  данному  вопросу  при  условии,  что  указанная жалоба  и  ранее  направляемые жалобы  направлялись  в  Администрацию Троицкого района Алтайского края.  О  данном решении  уведомляется  заявитель,  направивший  заявление.

43. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения должностных лиц, специалистов, ответственных за выполнение административного действия, принимаемого (осуществляемого) в ходе оказания муниципальной услуги, виновное должностное лицо привлекается к ответственности.

44. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, специалистов Отдела и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством. В случае обжалования действия (бездействия) должностного лица в судебном порядке, заявитель подает заявление в суд.

   
Приложение 1

                                                                                 к административному регламенту

 

Сведения о местонахождении и графике работы
Администрации Троицкого района Алтайского края
Адрес: 659840, Алтайский край, Троицкий район, с.Троицкое, пр.Ленина, 8.

Адрес электронной почты Администрации района (E-mail): trcadmin@ab.ru 

Официальный сайт Администрации Троицкого района: www.troalt.ru 

Тел/ факс: 8-385-34-22-4-01 / 8-385-34-22-2-41

 
Руководство
	 Ф.И.О.
	Должность
	№   каб.
	Служебный телефон

	Чигирёв Олег Владимирович
	глава Троицкого района
	приемная
	8-385-34-22-3-71 

	Журавлев Виктор Владимирович
	первый заместитель

главы Администрации Троицкого района, начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства и транспорта
	приемная
	8-385-34-22-4-62


 

 Отдел архитектуры и строительства Администрации Троицкого района

Адрес: 659840, Алтайский край, Троицкий район, с.Троицкое, пр.Ленина, 8, каб. №6.

 Адрес электронной почты отдела архитектуры и строительства Администрации Троицкого района 

(E-mail): arhit@troalt.ru 

	Ф.И.О.
	Должность
	№   каб.
	Служебный телефон/факс

	Михайлова Светлана Викторовна
	Начальник отдела архитектуры и строительства Администрации Троицкого района
	1
	8-385-34-22-2-36

	Ринг Ольга Александровна
	Главный специалист отдела архитектуры и строительства Администрации Троицкого района
	1
	8-385-34-22-2-36

	Сидоркина Вера Павловна
	Инженер отдела архитектуры и строительства Администрации Троицкого района
	1
	8-385-34-22-2-36


 

График работы отдела архитектуры и строительства Администрации Троицкого района:

Понедельник - пятница с  800  до 1700.  Обед с  1200   до 1300  часов. 

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием граждан осуществляется каждый рабочий день с 8.00 до 12.00 часов 

Приложение 2 

к административному регламенту
В Администрацию Троицкого района

от________________________________________________
(наименование организации, юридический и почтовый адрес)
_________________________________________________ (для физических лиц - Ф.И.О., адрес по прописке,  адрес проживания)
_________________________________________________
Контактные телефоны________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ сведений (КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ) ИЗ ИСОГД ТРОИЦКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

_______________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица / наименование юридического лица / Ф.И.О. представителя юридического лица /почтовый адрес)

Прошу предоставить сведения  из ИСОГД на территорию (часть территории)Троицкого района, земельный участок, объект капитального строительства  (нужное подчеркнуть) расположенный по адресу1:

_______________________________________________________________________

(точный адрес, наименование территории, адресный ориентир)

по следующим разделам информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Троицкого района:

 Раздел 1. Документы территориального планирования Российской Федерации в части, касающейся Троицкого района
 Раздел 2. Документы территориального планирования Алтайского края в части, касающейся Троицкого района 
 Раздел 3. Документы территориального планирования муниципального образования, материалы по их обоснованию 
 Раздел 4. Правила землепользования и  застройки
 Раздел 5. Документация по планировке территорий 
 Раздел 6. Изученность природных и техногенных условий 
 Раздел 7. Изъятие земельных участков и резервирование земель для государственных или муниципальных нужд 
 Раздел 8. Застроенные и подлежащие застройке земельные участки 

 Раздел 9. "Геодезические и картографические материалы"

Приложение: Ситуационный план (произвольный масштаб) с границами территории, по которой запрашивается информация (при необходимости).

Форма предоставления сведений: на бумажном и (или) электронном носителе (нужное подчеркнуть)
в текстовой и (или) графической формах (нужное подчеркнуть)

Способ получения (доставки) сведений, копий документов: 
получение заявителем лично / заказным почтовым отправлением 
 (нужное подчеркнуть)

Способ уведомления о размере платы:

по почте и (или) по телефону и (или) по электронной почте 

(нужное подчеркнуть)
  «___» ___________ 20____г. __________________ /_______________________________ 2

(дата  подачи заявления)           (подпись заявителя)
                         ( Ф.И.О.)

Контактный телефон _____________________

Примечания:

1 Я предупрежден о возможном отказе в предоставлении информации в соответствии с действующим законодательством РФ.

2 Настоящим даю свое согласие на обработку указанных в Заявлении персональных данных с использованием автоматизированной системы.
                                                                                             Приложение  3
                                                                        к административному регламенту                     

Блок-схема

последовательности исполнения административных процедур

предоставления муниципальной услуги







Приложение 4

к административному регламенту  

                                        ________________________________________

                                     (Ф.И.О. или наименование заявителя)   

                                        ________________________________________

                                            (адрес для корреспонденции)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

"Предоставление сведений и копий документов, содержавшихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности"

Рассмотрев Ваше обращение от _______________ №____________, Отдел архитектуры и строительства Администрации Троицкого района (далее - Отдел) сообщает об отказе в предоставлении   муниципальной  услуги   «Предоставление сведений (копий документов), содержавшихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»  по следующим основаниям:

1. _____________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указываются причины отказа со ссылкой на нормы действующего законодательства Российской Федерации и административный регламент)

 Начальник отдела архитектуры 

и строительства Администрации 

Троицкого района                                      ________________        ____________________

                                                                        Подпись                           Ф.И.О.

Прием и регистрация заявления








Рассмотрение заявления и анализ запрашиваемых сведений 





Подготовка сведений из ИСОГД и оформление документов 





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Выдача сведений из ИСОГД
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